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KAISIADORIU R. RUMSISKIU ANTANO BARANAUSKO GIMNAZIJOS TARNYBINIY
LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Kaisiadoriy r. Rumsiskiy Antano Baranausko
gimnazijoje taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo,
saugojimo, ridos ir degaly apskaitos, Zyméjimo, techninés priezitiros, remonto, naudojimo kontrolés,
netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka ir darbuotojy atsakomybe uz Siy
taisykliy pazeidima.

2. Sios taisyklés privalomos visiems Kai§iadoriy r. Rumsiskiy A. Baranausko gimnazijos
(toliau — gimnazija) darbuotojams: direktoriui, direktoriaus pavaduotojams ir kitiems darbuotojams,
dirbantiems pagal darbo sutartis. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis — gimnazijai teisétu pagrindu (nuosavybés teise ar nuomos
pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj gimnazijos darbuotojas naudoja
tarnybos reikméms.

Netarnybinis automobilis — darbuotojy teisétu pagrindu valdomas automobilis, naudojamas
tarnybos reikméms, uz kurio naudojima mokama kompensacija degaly jsigijimo i§laidoms padengti.

Tarnybos reikmé — darbuotojo su pareigybés apraSymu susijusiy funkcijy vykdymas.

3. Gimnazijos direktorius turi uztikrinti 1éSy tarnybiniams lengviesiems automobiliams iSlaikyti
racionaly naudojima, tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimg tik tarnybos reikméms. Tarnybiniai
lengvieji automobiliai negali biiti naudojami asmeniniams poreikiams tenkinti.

4. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir $venciy
dienomis gali naudoti darbuotojai tik tarnybos reikméms.

Darbuotojai turi teis¢ naudotis tarnybiniais lengvaisiais automobiliais ir kitais su jy tarnybos
veiklos ypatumais susijusiais atvejais, kai bitina uZtikrinti jy pareigy vykdyma (pavyzdziui,
komandiruotés metu, priimant sveCius, lankant mokiniy tévus namuose, dalyvaujant renginiuose ir

panaSiai).
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5. Siy taisykliy VI skyrius taikomas darbuotojams, jeigu néra galimybés naudotis tarnybiniu

lengvuoju automobiliu.

I1. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS
IR NAUDOJIMO KONTROLE

6. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas darbuotojas, o be vairuotojo — gimnazijos direktoriui leidus.

7. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie galés naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, skiriami gimnazijos direktoriaus jsakymais, su
kuriais darbuotojai supazindinami pasirasytinai.

8. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato gimnazijos direktorius.

9. Kiek léSy reikia automobiliy degalams, apskaiciuojama pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly raisis.

10. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
praneSama direktoriaus pavaduotojui Tkio ir bendriesiems reikalams, kuris gimnazijos direktoriaus
paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai, o $is informuoja gimnazijos
direktoriy.

11. Direktoriaus pavaduotojas iikio ir bendriesiems reikalams nuolat kontroliuoja, kaip
naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, jrengta telemetriné automobilio
kontrolés jranga (jei yra), ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytgsias normas, o automobiliy rida —

nustatytajj limita, ir panasiai), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa gimnazijos direktoriui.
I11. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

12. Tarnybiniai lengvieji automobiliai laikomi gimnazijos garaze.

13. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruociy laikotarpiu laikomi gimnazijos garaze, iSskyrus tuos atvejus, kai j
komandiruote vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu.

14. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijima, radijo aparata (jeigu jis iSimamas). Tarnybinj automobilj

vairuojantis darbuotojas turi imtis visy galimy automobilio ir jo dokumenty apsaugos priemoniy.
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IV.RIDOS IR DEGALU APSKAITA

15. Tarnybinio lengvojo automobilio ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma remiantis
jrasais Tarnybinio lengvojo automobilio kelionés lapuose, kuriuos vairuojanciam darbuotojui isduoda
direktoriaus pavaduotojas tkio ir bendriesiems reikalams.

16. Tarnybinio lengvojo automobilio kelionés lapai registruojami kelionés lapy iSdavimo
zurnale, nurodant jy registracijos numerj, iSdavimo data, vairuojancio darbuotojo pavarde ir tarnybinio
automobilio valstybinj numerj. Kelionés lapy apskaitos zurnalg pildo gimnazijos direktoriaus
pavaduotojas tkio ir bendriesiems reikalams. Vairuojantis darbuotojas, gaves Tarnybinio lengvojo
automobilio kelionés lapa, privalo pasiraSyti Tarnybinio lengvojo automobilio kelionés lapy iSdavimo
Zurnale.

17. Uz teisingg duomeny fiksavimg Tarnybinio lengvojo automobilio kelionés lape atsakingas
tarnybinj lengvaji automobilj vairuojantis darbuotojas.

18. Tarnybinio lengvojo automobilio kelionés lapai vairuotojams ir darbuotojams, kuriems
patikéti automobiliai, iSduodami kalendoriniam ménesiui ir pildomi kiekvieng dieng, kai buvo
vaziuojama automobiliu.

19. Darbuotojas, pasinaudoj¢s automobiliu su vairuotoju, jskaitomai pasiraSo Tarnybinio
lengvojo automobilio kelionés lape atskirai uz kiekvieng marsruta.

20. Vairuotojai ir kiti darbuotojai ataskaitinio ménesio Tarnybinio lengvojo automobilio
kelionés lapus ir degaly kvitus pateikia ne véliau kaip iki sekanc¢io ménesio trecios dienos buhalterijos
darbuotojui.

21. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kaltg, padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus virsij¢ darbuotojai.

22. Faktiné automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo
koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uZmiestyje ir panaSiai) nustatomi atlikus kontrolinj
vaziavima, kurj konkreciam atvejui atlieka gimnazijos direktoriaus sudaryta komisija.

23. Kuro normos tarnybiniams lengviesiems automobiliams nustatomos gimnazijos
direktoriaus jsakymu.

24. Tarnybinio lengvojo automobilio baziné kuro norma skaiciuojama pagal formules, kur N —
baziné kuro norma; V — variklio darbinis tiiris:

24.1. automobiliams su benzininiu varikliu — N=6,6\'V  1/100km;
24.2. automobiliams su dyzeliniu varikliu — N=6,6VVx0,7 1/100km.

25. Teisés akty nustatytu laikotarpiu, kai draudziama eksploatuoti automobilius su vasarinémis
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padangomis, tarnybiniams lengviesiems automobiliams baziné kuro norma padidinama 10

procenty.

V. AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

26. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biti pazyméti — nurodytas gimnazijos pavadinimas

27. Naujai jsigyty tarnybiniy lengvyjy automobiliy (arba esamy - Zyméjimas tampa neryskus ir jj
biutina pakeisti) Soninés (priekinés) durelés Zymimos i$ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios raidés turi
biti ne zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio.

28. Jeigu zyméjimas tampa neryskus, jis turi biiti pakeistas nauju.

29. Gimnazija, naujai jsigijusi tarnybinj lengvajj automobilj, jj privalo pazyméti per 30
kalendoriniy dieny.

30. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés buklés kontrolg atsakingas gimnazijos
direktoriaus pavaduotojas tikio ir bendriesiems reikalams

31. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles.

32. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg, privalomaja techning apziiira, kasdieng ir
perioding techning priezitrg teisés akty nustatyta tvarka organizuoja gimnazijos direktoriaus

pavaduotojas tkio ir bendriesiems reikalams.
VI. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

33. Jeigu néra galimybés naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, darbuotojas, norintis
naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, gimnazijos direktoriui pateikia Prasymg leisti
naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly jsigijimo islaidas (1 priedas).

34. Leidimas darbuotojui naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas
gimnazijos direktoriaus jsakymu, pavedant (paskirtam asmeniui) kontroliuoti automobiliui skiriamy
1éSy naudojima.

35. Kompensacijos dydj nustato gimnazijos direktorius, atsizvelgdamas j Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 1998 m. lapkri¢io 17 d. nutarimo Nr. 1341 ,Dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy
jsigijimo, nuomos ir naudojimo biudZetinése jstaigose* nuostatas, patvirtintuose pareigybiy
apraSymuose nurodytas darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus), darby kiekj,

transporto priemonés technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy bikle ir kita.
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36. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, iSskyrus tuos atvejus, kai darbuotojas vyksta tarnybiniu
gimnazijos transportu kartu su kitais gimnazijos darbuotojais, komisijos ar delegacijos nariais.

37. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms mokamos
kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos reikméms, jy
nenaudoti asmeniniams poreikiams tenkinti.

38. Degaly sgnaudos kompensuojamos tik pagal faktinj automobilio naudojimg tarnybos
reikméms — pagal vairuotojo uzpildytus Tarnybinio lengvojo automobilio kelionés lapus.

VIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. Darbuotojai turi biti supazindinami su Siomis taisyklémis.
40. Darbuotojai, pazeide Siy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
41. Kontroliuoti, kaip laikomasi S$iy taisykliy, pavedama gimnazijos direktoriui ar jo

igaliotiems asmenims.




KaiSiadoriy r. Rumsiskiy A. Baranausko
gimnazijoje tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo taisykliy

1 priedas

(PraSymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavarde)

(adresatas)

PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO ISLAIDAS

20 m. d.

(suraS§ymo vieta)

AS, ,

(vardas, pavarde, pareigos, padalinys)

kuruojantis (-i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

gyvenantis (-i)

(adresas)
(__ km atstumu nuo jstaigos buveinés), praSyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj
automobilj :
(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ), registruota VI ,,Regitra“

(rusis, marke)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly jsigijimo islaidas pagal Kaisiadoriy r. Rumsiskiy Antano. Baranausko
gimnazijos direktoriaus 2014 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. V-136 patvirtintas Tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo Kaisiadoriy r. Rumsiskiy Antano Baranausko gimnazijoje taisykles, su

kuriomis esu susipazings (-USi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninés apzitiros galiojancio dokumento (apzitiros talono/rezultaty ataskaitos) kopija.
3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.

4. Vairuotojo pazymeéjimo kopija.

5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)



